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	一、学校公物是国家的财产，爱护公物，人人有责，不允许任何人以任何方式毁坏或侵占。凡损坏或侵占的，除照价赔偿外，将视其情节和态度给予适当处理。
二、损坏公物要赔偿，赔偿分为现金、实物两种，也可限期修复。损坏公物赔偿标准如下：
1． 损坏防盗设施、消防设施按实价赔偿。
2． 损坏木门窗玻璃5—10元/块，铝合金窗玻璃50—80元/块，黑板玻璃450元/块。
3． 损坏铝合金窗锁扣3元/只。
4． 损坏凳子20元/只，凳面5元/块，凳腿5元/根，凳衬3元/根。
5． 刻画课桌凳赔3—5元/处，损坏桌面赔20元/块，桌腿15元/根，桌衬5元/根，桌围板3元/面。
6． 损坏宿舍内柜橱的，按实价赔偿。
7． 损坏床铺的，按实价赔偿。
8． 损坏门板按实赔偿。
9． 损坏水龙头的根据大小赔偿8—15元/只。
10． 损坏闸伐根据大小赔偿20—200元/只。
11． 损坏水管的，按实价赔偿。
12． 损坏开关赔偿10元/只，插座10元/只，调速器25元/只，镇流器20元/只。
13． 损坏节能灯泡赔偿8元/只，普通灯泡2元/只，日光灯管20W 7元/只，30W 9元/只，40W 12元/只。
14． 损坏壁灯、吸顶灯、路灯等，按实价赔偿。
15． 损坏球类、图书等物品按实价赔偿。
16． 损坏电教设施如：电视机、电脑、投影仪、线路等，按实价赔偿。
17． 损坏花草树木赔偿30元，名贵花木按实价赔偿。
18． 玷污或毁坏墙壁、雕塑、亭台、水榭、灯箱、广告、宣传牌等设施者，视其具体情况赔偿或限期修复
19． 损坏实验仪器、设备等，按实价赔偿。
20． 损坏其它公物的，视具体情况赔偿。
三、赔偿者应于当天到后勤办公室办理登记手续，然后到会计室交清赔偿费用，再凭交费凭证到后勤办公室申请维修。
四、外来人员损坏公物的，由损坏者本人负责赔偿。若当天赔偿有困难的，交物品抵押金（或由本校师生担保）。
五、以实物赔偿或维修的，原则上在三天之内完成，完成后由后勤人员验收合格者方算赔偿完毕。
六、公物损坏后，查不到责任人的，由所在班级或部门负责赔偿，一经查清，仍由责任人负责赔偿。
七、凡有下列情况之一者，除赔偿外，另由学校给予相应的纪律处分。
1．故意损坏公物，经教育后仍不改正的。
2．人证、物证俱在，仍无理狡辩的。
八、本解释权在总务处，未尽事宜，另行补充。
2007年9月1日
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	为了使物业管理工作跟上学校发展的步伐，适应学校后勤管理社会化，市场化、公开化的需要；本着勤俭办学、低耗、高效、管好、用好学校公物的原则，特制定东海高级中学物业管理暂时条例：
一、 为了加强对学校固定资产的管理，学校实行固定资产承包制，承包到部、办公室、班级及个人。
1、 每栋教学楼承包到部、各班。包括每栋楼的墙壁、楼梯、门窗、卫生间、水电设施、消防安全设施、线路、照明灯等，如发现人为毁坏，根据《江苏省东海高级中学公物毁坏赔偿制度》有关条文由部或班级、个人赔偿。
2、 各部的办公室、教室、办公用品等实行部主任负责制。办公桌椅承包到个人，电脑、电话、办公橱由部主任负责承包到各办公室，总务处每学期派专人核对登记，由部主任及相关责任人签收、保管。
3、 班级的课桌凳承包到学生个人，一包到底，如发现人为毁坏，按照《《江苏省东海高级中学公物毁坏赔偿制度》有关条文负责赔偿。
4、 班级的讲台、黑板、电视机、投影仪、插座、开关、线路、等学校所发放的卫生工具等物品，均由班主任负责保管。如有损坏，由班主任负责查找责任人，按照《《江苏省东海高级中学公物毁坏赔偿制度》有关条文负责赔偿。
5、 部内物品流动，由各部负责调配。各部、处、室物品调配均须由总务处开据物品调配单，不得私自调配，以便于学校核查、登记。
6、 学期中间、结束，总务处将对各部、各班公物保管、使用情况进行核查，从对公物的领取、使用、损坏、赔偿及水电管理情况等几方面综合考评，并给予奖惩。
二、 对水电实行统一管理，后勤负责安排专人每月抄表一次，及时反馈到各个部门，便于各处室及时掌握各部门的用水电量。
1、 用水：各部门要在确保卫生的前提下，节约用水。特别是卫生间的卫生，原则上，各部每月用水量保持在700---900方之间，无特殊情况，不得超出或低于用水标准。
2、 用电：每部用电总数除以三个部的班级总数乘以每个部班级总数，等于每个部计划内用电总数。每个部实用度数减去每部计划内用电度数，如果为负数，说明该部用电量低于其他部，属于节约用电，如果为正数，说明该部用电量高于其他部，属于浪费用电，学校视情况将给予奖惩。
三、 认真履行物品申购、报销、报损、维修、赔偿、借用等程序。
1、 物品申购报销必须经过如下程序：部门申请：部门负责人填报〈购物申报单〉——分管校长审批——校长批准——采购（使用部门派人与后勤人员共同采购）——登记入库（分固定资产及易耗品）——报销——领取使用（办理相关手续）。
2、 物品报损：实验用品：每月集中报损一次，其它物品损坏及时报损。程序如下：责任人申请填写《物品报损申请表》——部门负责审核——分管校长审批——校长批准——注销（物品报废申请表交固定资产管理员备案，并上报上级主管部门）——报废物品回收由后勤派专人负责。
3、 物品维修：需要维修物品必须由部门负责人认可，到总务处登记，根据物品损坏情况审批，登记、维修。
4、 物品借用：借用单位（部门或个人）申请——分管部门领导签字——分管校长审批——校长批准——总务处开据《物品借用单》——借用。
5、 物品赔偿：严格按照《江苏省东海高级中学公物毁坏赔偿制度》执行。
四、本条例解释权在总务处，未尽事宜，另行补充。


